Die GWG-Gemeinnitzige Wohnungsgesellschaft
der Stadt Linz ist ein renommiertes Wohnungs-

unternehmen in OO und mit rd. 33.000 Verwaltung-
seinheiten die gréBte Wohnungsanbieterin in Linz.

Zur Unterstutzung unseres Teams suchen wir ab sofort eine*n

Teamassistent*in Hausverwaltung (m/w/d)
(28-38 Std. / Woche)

lhre Aufgaben: Unser Angebot:
. Telefonische und persdnliche . Ein interessantes und abwechslungsreiches
Kundenbetreuung Aufgabengebiet
. Erste*r Ansprechpartner®in fir diverse . Gleitzeitméglichkeit und diverse
Anliegen (Anfragen, Stérungsmeldungen, Sozialleistungen
Beschwerden etc.) . Angenehmes Betriebsklima in einem
. Administrative Tatigkeiten (Erstellen von engagierten Team
Auftrdgen an Professionisten und Priifung von . Gute Verkehrsanbindung und attraktive
Rechnungen, Vorbereitung von Schriftstlicken, Innenstadtlage
Vereinbarung von Terminen etc.) . Das KV-Mindestgehalt betragt auf Basis einer
. Unterstutzende Tétigkeiten fur die GWG- Vollzeitbeschaftigung Euro 2.968,40 brutto pro
Hausverwalter*innen Monat, mit der Bereitschaft zur Uberzahlung
. Verwaltung in der EDV entsprechend Qualifikation und Berufserfahrung
Unsere Erwartungen: Unsere Benefits:

. Abgeschlossene kaufménnische Ausbildung o

- Sicherheit im Umgang mit Office-Software ,@ %@ﬂ @

(Excel, Word) =
. Hoéflichkeit und hohe Kundenorientierung 27 Tage Urlaub  Essensbons Vorsorge
. Teamfahigkeit

. Strukturierte und genaue Arbeitsweise % N afﬁo ¢

Obstkorb Firmenevents

Wir freuen uns auf Sie!

Bitte bewerben Sie sich online oder
senden Sie lhre Bewerbungsunterlagen
GWG - Gemeinniitzige Wohnungsgesellschaft z.H. Frau Mag.? Lejla Naxner

der Stadt Linz GmbH i . .
EisenhandstraBe 30, 4021 Linz E-Mail: karriere @ gwg-linz.at

www.gwg-linz.at



https://karriere.gwg-linz.at/bmdweb/bmdweb.dll/STARTFUNC/?func=MCS_FRMONLBEWWEB_CREATE&job=872992539818518
https://karriere.gwg-linz.at/bmdweb/bmdweb.dll/STARTFUNC/?func=MCS_FRMONLBEWWEB_CREATE&job=872992539818518
mailto:karriere@gwg-linz.at

