
Wohnungsschlüssel nachbestellen

Sie brauchen einen zusätzlichen Schlüssel oder einen Ersatzschlüssel?
Kein Problem. Füllen Sie bitte dieses Formular aus und geben Sie es bei der GWG ab.
 Die Nachbestellung erfolgt auf Ihre Kosten.

1. Ihre Daten

Titel / Vorname: _____________________________________

Nachname: ________________________________________

Adresse der Wohnung: __________________________________________________________

Wohnungsschlüsselnummer (lt. Zweitschlüssel): _________________________

2. Welchen Schlüssel benötigen Sie?

Bitte Zutreffendes ankreuzen:
☐ Zusätzlicher Schlüssel
Ich möchte einen weiteren Wohnungsschlüssel bestellen.

☐ Ersatzschlüssel
Ich benötige einen Ersatz für einen verlorenen oder nicht mehr vorhandenen Schlüssel.

☐ Ersatz für einen beschädigten Schlüssel
Mein Schlüssel ist kaputt oder abgebrochen.

Anzahl der gewünschten Schlüssel: ______ Stück

3. Falls Sie einen Ersatzschlüssel benötigen

Was ist mit dem bisherigen Schlüssel passiert?
☐ Der Schlüssel ist verloren gegangen / nicht mehr vorhanden.

☐ Der Schlüssel ist beschädigt.
Der beschädigte Schlüssel wurde bei der GWG abgegeben.

☐ Der Schlüssel ist noch vorhanden.
Ich bewahre ihn auf und gebe ihn bei Beendigung des Mietvertrages an die GWG zurück.



4. Ihre Bestätigung

Mit meiner Unterschrift bestätige ich, dass ich die oben angeführten Wohnungsschlüssel auf
meine Kosten nachbestellen möchte.

Ort, Datum: _____________________________________________

Unterschrift Hauptmieter*in: ______________________________

Für die GWG

☐ Ausweiskopie liegt vor

☐ Zweitschlüssel / Schlüsselnummer liegt vor

☐ Vollmacht liegt vor

☐ Beschädigter Schlüssel wurde übernommen
Übernommen am: ______________________
Mitarbeiter*in / Kürzel: ________________

WICHTIG ZU WISSEN

Schlüssel verloren oder nicht mehr vorhanden?
Bei Beendigung Ihres Mietvertrages müssen alle von der GWG ausgegebenen
Wohnungsschlüssel vorhanden sein.

Fehlen Schlüssel, muss eine komplett neue Schließanlage bestellt werden.
Die Kosten dafür sind von der/dem Mieter*in zu tragen.
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